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คํานํา 
 

โปรแกรมจัดการบรรณานุกรม EndNote 20 จัดทําข้ึนโดยมีวัตถุประสงคเพ่ือเปนแนวทางการใชงาน 

สําหรับผูท่ีตองการใชงานโปรแกรม EndNote 20 ซ่ึงเปนโปรแกรมชวยจัดการบรรณานุกรม สําหรับ คณาจารย 

นักวิจัย นักศึกษา และบุคลากรของมหาวิทยาลัยนวมินทราธิราช  

คูมือจะอธิบายการใชงานโดยเริ่มตั้งแตติดตั้งโปรแกรม การสราง library ของ EndNote การนําเขา

รายการบรรณานุกรมจากฐานขอมูลออนไลนท่ีหองสมุดมหาวิทยาลัยนวมินธราธิราชบอกรับ รวมถึงการแกไข

รายการบรรณานุกรม การเลือกรูปแบบการแสดงผลของรายการบรรณานุกรมตามท่ีตองการ และการใชงาน

โปรแกรม EndNote รวมกับโปรแกรม Microsoft Word ท้ังในระบบปฏิบัติการ Windows และ MAC 

ผูจัดทําหวังวาคูมือการใชโปรแกรมจัดการบรรณานุกรม EndNote 20 จะเปนประโยชนกับผูท่ีตองการ 

ใชงาน และและหวังเปนอยางยิ่งวา ผูอานคงจะไดรับประโยชนจากคูมือเลมนี้ 
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วิธีการขอ Product key และ Install โปรแกรม EndNote 20 

  

 เขาไปท่ี https://library.nmu.ac.th/  click ท่ี Tab Research Tool 

 

 

 

 

 

 

                  

 

 

 

 

นักศึกษาและบุคลากรสามารถสงคําขอไปท่ีเมล nmu_library@nmu.ac.th  

(Link ในการ Download Program จะถูกสงไปพรอมกับ Product Key ทาง e-mail) 

 

 

 

 

https://library.nmu.ac.th/
mailto:nmu_library@nmu.ac.th
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 link Program ท่ีจะทําการดาวนโหลด ใหเลือกหัวขอ EndNote 20 

ตัวโปรแกรมจะมีใหเลือกระหวาง Windows หรือ MAC สามารถเลือกดาวนโหลดไดตามการใชงาน 

 

 

 

 

 เม่ือทําการดาวนโหลดโปรแกรมมาเรียบรอยแลว Double Click ท่ี ตัวโปรแกรม เพ่ือเริ่มทําการติดตั้ง 

(ในกรณีตัวอยางนี้ เลือกดาวนโหลดโปรแกรมสําหรับเครื่อง Windows) 
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หนาจอเขาสูโปรแกรมเพ่ือเริ่มทําการติดตั้งใหคลิก Next 

 

 

 

 

 

 

 

ใสเลขหมายเลข Product key ท่ีไดรับจาก e-mail จากนั้นใหคลิก Next 

 

 

 

 

 

 

 

ใสชื่อตนเองเปนภาษาอังกฤษและชื่อหนวยงาน จากนั้นใหคลิก Next 
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เขาสูหนาจอแสดงรายละเอียดคุณสมบัติของโปรแกรม ใหคลิก Next 

 

 

  

  

  

 

 

  

ประเภทของการ Installation Type ใหคลิกเลือก Typical จากนั้นคลิก next 

 

 

 

 

 

  

  

 ใหคลิก next เพ่ือติดตั้งโปรแกรมลงในเครื่องคอมพิวเตอร 
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โปรแกรมแสดงรายละเอียดการถูกติดตั้งไวใน Drive: c ของเครื่องคอมพิวเตอร  

จากนั้นใหคลิก Next 

 

 

 

 

 

 

  

  

  

  

 

    เม่ือลงโปรแกรมเสร็จสมบูรณเรยีบรอยใหคลิก Next เพ่ือจบการติดตั้งโปรแกรม 
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การใชงานโปรแกรมEndNote 20 

เริ่มตนการใชโปรแกรม EndNote ครั้งแรก ระบบจะใหสราง New library กอน เม่ือสราง Library แลว 

ในการใชงานครั้งตอไปจะสามารถใชงานตอเนื่องไดทันที  

 

วิธีการสราง Library 

 

 

 

 

 

 

คลิก Create a new library สําหรับการสราง Library ในการใชงานในครั้งแรก 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ระบบจะเลือก Save ท่ี This PC > Document และตั้งชื่อวา My EndNote Library ใหอัตโนมัติ หรือ

สามารถตั้งชื่ออ่ืนไดเอง โดยไมจําเปนวาจะตองเปนชื่อ My EndNote Library เพียงอยางเดียว             
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หนาจอของโปรแกรม EndNote 20 ท่ีพรอมใช 

สําหรับเมนูท่ีใชงานมี 2 สวน คือ เมนูสวนดานบน และเมนูดานซายมือ 

1. เมนูดานบนประกอบไปดวยเมนูคําสั่งหลักๆ ดังนี้ 

              File 

              Edit 

              References 

              Library 

              tools 

              Window 

              Helps 

2. เมนูดานซายมือจะเก่ียวกับการจัดการบรรณานุกรม 

             All References = รายการบรรณานุกรมท้ังหมด 

             Imported References = รายการบรรณานุกรมท่ีถูกถายโอนเขามาจากระบบจัดการอ่ืน ๆ 

             Recently Added = รายการบรรณานุกรมท่ีถูกเพ่ิม 

             Unfiled = รายการบรรณานุกรมท่ียังไมไดจัดหมวดหมู 

             Trash = รายการบรรณานุกรมท่ีถูกลบ 

             MY GROUPS = รายการบรรณานุกรมท่ีจัดแบงเปนกลุม 

             FIND FULL TEXT = รายการบรรณานุกรมท่ีถูกนําไปหาไฟลขอมูลฉบับเต็ม 

             GROUP SHARED BY OTHERS = รายการบรรณานุกรมท่ีถูกนําไปใชโดยผูอ่ืน 

             ONLINE SEARCH = การหาบรรณานุกรมจากฐานขอมูลออนไลน 

1 

2 
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วิธีการนําเขารายการบรรณานุกรม 

 ในการนําเขารายการบรรณานกุรมในโปรแกรม Endnote นั้น มีหลายวิธีในการนําเขา ซ่ึงแตละวิธีนั้น 

เปนวิธีท่ีคอนขางงายสะดวก ไมซับซอน ผูใชสามารถเลือกใชงานไดตามความถนัด  ดังนี้  

การนําเขารายการบรรณานกุรมจากฐานขอมูลออนไลน 

        Endnote นั้นสามารถใชงานรวมกับฐานขอมูลออนไลนไดหลากหลายประเภท อาทิเชน NMU Discovery 

service หรือระบบหองสมุด Koha, ฐานขอมูล Scopus, ClinicalKey, Academic Search Ultimate, 

ProQuest: Nursing and Allied Health, PubMed, AccessMedicine ฯลฯ 

 

การ Download รายการบรรณานุกรมจาก NMU Discovery service 

                         

 

 

                                          

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ไปที่ https://library.nmu.ac.th ใสคําที่ตองการในกลองสบืคน 

จากนัน้คลกิปุม Search 

 

เลือกรายการท่ีตองการบรรณานุกรม โดยคลิกท่ีโฟลเดอรหลังชื่อบทความ รายการท่ีถูกคลิกเลือก

จะเปนเปลี่ยน โฟลเดอรสีเหลือง (การคลิกเลือกโฟลเดอรนี้ สามารถใชงานไดเม่ือสืบคนผาน

เครือขาย Internet ของมหาวิทยาลัย หรือ VPN) 

 



9 |NMU Library 
 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คลิก Icon  Folder จะอยูบริเวณมุมดานบนขวาของหนาเว็บไซต  

(รายการบรรณานุกรมท่ีถูกเลือกไวแลวจะถูกเก็บอยูใน Folder นี้)  
 

เขาสูหนารายการบรรณานกุรมท่ีเลือกไว คลิก 

Select จากนั้นคลิก ปุม Export ทางดานขวามือ 

 

เขาสูหนา Export Manager ดานขวามือระบบจะเลือกรายการ  

Direct Export in RIS Formant ใหอัตโนมัติ   

ทางดานซายมือระบบจะแสดงจํานวนรายการท่ีเลือกไว  

จากนั้นใหกดปุม Save เพ่ือบันทึกไฟลลงเครื่องคอมพิวเตอร  
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รายการบรรณานุกรมท่ีจะถูกนําไปใชกับโปรแกรม Endnote  

ถูกดาวนโหลดลงในเครื่องคอมพิวเตอร เรียบรอย เม่ือคลิกท่ีไอคอนนี้  

รายการบรรณานุกรมท่ีเลือกไวจากฐานขอมูลออนไลน NMU Discovery service   

จะนําเขาในโปรแกรม Endnote อัตโนมัติ 
 

รายการบรรณานุกรมถูกเพ่ิมใน Endnote เรียบรอย 
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การ Download รายการบรรณานุกรมจาก Scopus 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เขาไปท่ี https://www.scopus.com/home.uri 

ใสคําคนท่ีตองการในชอง Search document 

จากนั้นคลิก Search 

 

คลิกในชองสี่เหลี่ยมหนาชื่อเรื่องท่ีตองการ 

(สามารถเลือกไดหลายรายการ) 

จากนั้นคลิกปุม Export ท่ีอยูดานบน  
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ในหนาExport document setting จะแสดงจํานวน

รายการท่ีเลือกไว หากถูกตอง คลิก RIS Format  

จากนั้นคลิกปุม Export ท่ีอยูดานลาง 

ไฟลรายการบรรณานุกรมจะถูก Download ลงเครื่องอัตโนมัต ิพรอมใชงาน 
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การ Download รายการบรรณานุกรมจาก PubMed 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ไปท่ี https://pubmed.ncbi.nlm.nih.gov/ 

ใสคําคนท่ีตองการในชองสืบคน จากนั้นคลิก Search 
 

คลิกในชองสี่เหลี่ยมหนาชื่อเรื่องท่ีตองการ 

(สามารถเลือกไดหลายรายการ) 

รายการท่ีเลือกไวจะแสดงผลในมุมบนขวามือ

ของหนาเว็บไซต 
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คลิก Create file 

เม่ือเลือกรายการท่ีตองการเรียบรอยแลว 

ใหคลิกปุม Send to ท่ีอยูดานบน  

เลือก Citation manager 
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ไฟลรายการบรรณานุกรมจะถูก Download ลงเครื่องอัตโนมัต ิพรอมใชงาน 
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การ Download รายการบรรณานุกรมจาก ProQuest: Nursing and Allied Health 

 

 

 

 

 

 

เขาไปท่ี https://search.proquest.com/health/index 

ใสคําคนท่ีตองการในชอง Search  
 

คลิกในชองสี่เหลี่ยมหนาชื่อเรื่องท่ีตองการ (สามารถเลือกไดหลายรายการ) 

จากนั้นคลิกสัญลักษณ ” (cite) มุมขวามือของหนาเว็บไซต 
 



17 |NMU Library 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ในหนา Cite จะแสดงรายการท่ีเลือกไว 

หากถูกตอง ใหคลิกเลือก RIS ท่ีอยูดานลาง   

จากนั้นคลิกปุม Done 

ในกรณีท่ีระบบตองการใหยืนยันตัวบุคคลดวยการพิมพอักษร 

กรุณาพิมพตัวอักษรตามท่ีปรากฎ กอนคลิก Continue 
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ไฟลรายการบรรณานุกรมจะถูก Download ลงเครื่องอัตโนมัต ิพรอมใชงาน 
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การ Download รายการบรรณานุกรมจาก Access Medicine 

 

 

 

 

 

 

 

เขาไปท่ี https://accessmedicine.mhmedical.com/ จากนั้นเลือกหนังสือท่ีตองการ 

(ตัวอยางเลือกหนังสือ HARRISON’S) 

 

คลิกเลือกบทหนังสือ (Chapter) ท่ีตองการ 

(ตัวอยางเลือก Chapter 10) 
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คลิกเลือก Get Citation 

 

 

ในหนา Citation คลิก EndNote 
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ไฟลรายการบรรณานุกรมจะถูก Download ลงเครื่องอัตโนมัต ิพรอมใชงาน 
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การ Download รายการบรรณานุกรมหนังสือจากระบบหองสมุดฯ Koha 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ไปท่ี https://nmu.progress.plus/  

จากนั้นใสคําคนท่ีตองการ 

 

เลือกประเภทของเอกสาร เปน General Book (หนังสือท่ัวไป) 

 

 

คลิกในชองสี่เหลี่ยมหนาชื่อเรื่องท่ีตองการ  

(สามารถเลือกไดหลายรายการ) 
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คลิก Add to … 

เลือก Cart 

 

 

 

 

คลิกสัญลักษณรูปรถเข็นมุมขวามือของหนาจอ

รายการท่ีเลือกไวจะไปปรากฏจํานวนอยูดานหลัง 
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เม่ือคลิกท่ีรูปรถเข็นจะมีหนาตางรายการ

หนังสือท่ีเลือกไวข้ึนมา  

จากนั้นใหทําการคลิก  Select all เพ่ือ

เลือกรายการหนังสือท่ีเลือกไวท้ังหมด 

 

 

 

 

จะปรากฏหนาตาง Download cart 

ในชอง Choose format  

ใหเลือก Ris (Zotero, Endnote, others) 

จากนั้นคลิก Go 
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ไฟลรายการบรรณานุกรมจะถูก Download ลงเครื่องอัตโนมัติ พรอมใชงาน 
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การนําเขารายการบรรณานกุรมจากไฟล PDF ท่ีดาวนโหลดมาจากฐานขอมูล 

ไฟล PDF ท่ีDownload มาจากฐานขอมูลออนไลน สามารถนําเขามาใสใน EndNote ไดเชนเดียวกัน  

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  ไปท่ีเมนู File > Import > File 

ในชอง Import File  คลิกท่ี Choose  
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เลือกไฟล PDF ท่ี Download มาจากฐานขอมูลออนไลน  

จากนั้นคลิก Open  

ในชอง Import File จะปรากฏไฟลท่ีเลือกมา 

ในชอง Import Option  ใหเลือก PDF  

จากนั้น คลิก Import  

 *** การเลือก Import File ดวย PDF ในชอง Import Option ตองเลือกเปน PDF เสมอ 

      หากเลือกเปนประเภทอ่ืนจะไมสามารถนําเขารายการบรรณานุกรมได  
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ไฟล PDF ถูกนําเขามาใน Endnote  

รายการท่ีมี PDF จะมีสัญลักษณ 

เปนรูปคลปิหนีบกระกระดาษหนารายการ 

และมีรูปสัญลักษณ PDF พรอมชื่อไฟล  

ในรายการ Summary ทางดานขวามือ 

ในกรณีท่ีตองการนําเขาไฟล PDF มากกวา 1 ไฟล 

สามารถนําเขาในรูปแบบ Folder ไดโดยเลือกไปท่ี 

File > Import > Folder เลอืก Folder ตองการ  

รายการบรรณานุกรมจะนําเขามาใน EndNote 

เหมือนกัน 
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การนําเขารายการบรรณานกุรมดวยการพิมพบรรณานุกรมดวยตนเอง  

      

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ไปท่ีเมนู References เลือก New Reference 

EndNote จะสรางหนาตาง New Reference ข้ึนมาใหม เพ่ือใหใสขอมูลบรรณานุกรม 
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คลิกเลือกประเภทของเอกสารท่ีตองการสรางรายการบรรณานุกรม 

โดยสามารถคลิกเครื่องหมาย    หลังชอง Reference Type 

เพ่ือเลือกประเภทของเอกสารท่ีตองการ 
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รายการบรรณานุกรมใน Word ท่ีนํามาใสใน EndNote สามารถพิมพเพ่ิม หรือ Copy จากรายการใน

ไฟล Word มาวาง 

          กรณีท่ีผูแตงเปนคนไทยตองใสเครื่องหมายจุลภาค (,) หลังนามสกุลเสมอ มิเชนนั้นชื่อผูแตงจะแสดงชื่อยอ       

ผิดรูปแบบของบรรณานุกรม 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เม่ือใสขอมูลครบแลว คลิก SAVE 

รายการบรรณานุกรมถูกเพ่ิมเขามาเรียบรอย 
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วิธีการหา Full Text 

 รายการบรรณานุกรมท่ีถูกนําเขามาใสใน EndNote  สามารถหา Full Text ไดดวยวิธีนี้  

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เม่ือเลือกรายการเรียบรอยแลว

คลิกขวาเลือก Find Full Text 

 

 

คลิกเลือกรายการท่ีตองหา Full Text 

โดยคลิก ปุม Ctrl + คลิกเรื่องท่ีตองการ 

(เลือกแลวพ้ืนหลังจะเปนสีเขียวตามรูป)  

 

ระบบทําการหา Full text  

Searching (กําลังหาอยู)        = 2 บทความ 

Found PDF (พบ Full Text)  = 4 บทความ 

Not Found (ไมมี Full Text)  = 2 บทความ 
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เม่ือระบบทําการหา Full Text เรียบรอยแลว  

หนารายการจะมีสัญลักษณคลิปหนีบกระดาษปรากฏข้ึนมา 

เม่ือคลิกท่ีรายการ ดานขวามือจะปรากฏรายการ PDF  
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วิธีการสราง GROUP 

การสรางกรุป คือ การสรางกลุมใหกับรายการบรรณานุกรมท่ีมีอยู เพ่ือประหยัดเวลาในการคนหาและ

เลือกใช   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ใสช่ือท่ีตองการ 

 

 

คลิกขวาท่ี MY GROUP เลือก Create Group Set  
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คลิกขวาท่ี ชื่องานวิจัยชิ้นท่ี 1 

จากนั้นเลือก Create Group 

รายการ GROUP ท่ีถูกสรางเรียบรอย  

 

 

 

ใสชื่อท่ีตองการ 
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เลือกรายการท่ีตองการกด Ctrl+คลิกรายการท่ีตองการ  

รายการท่ีถูกเลือกแลวดานหลังจะเปนพ้ืนสีเขียว (ตามรูป)  

จากนั้นคลิกขวาเพ่ือเลือกคําสั่ง Add References to > (เลือกกรุปท่ีตองการใส) 

ตามตัวอยางใสในเลือกบทท่ี 1 

เม่ือเขาไปดูในบทท่ี 1 จะพบวามีรายการบรรณานุกรมอยูท้ังหมด  4 รายการ 

ตามท่ีไดเลือกเอาไว  
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วิธีการแกไขรายการบรรณานุกรม 

         ในบางครั้งไฟล .RIS รายการบรรณานุกรมภาษาไทยท่ี Download มาจากฐานขอมูล อาจมีรูปแบบท่ีผิด 

ตองมีการแกไขรายการบรรณานุกรมกอนนําไปใชงาน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ตัวอยางชื่อบทความวารสาร   

คลิกรายการท่ีตองการแกไข   

จากนั้นคลิกเมน ูEdit ในชองทางดานขวามือ 

เพ่ือทําการแกไขรายการบรรณานุกรม 

สามารถพิมพรายการแกไขในชองท่ีตองการแกไข

ไดทันที 

 

รายการบรรณานุกรมท่ีดาวนโหลดมาจากฐานขอมูล เม่ือเปนภาษาไทย 

ชื่อผูแตงและนามสกุลอาจมีการสลับตําแหนง (ตามรูปภาพดานบน) 

ประเภทของ Reference Type ผิด เปนประเภท Book หรือหนังสือ 

 

 



38 |NMU Library 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

กอนการแกไข 

Reference Type เปน Book เปนการรูปแบบ

การลงรายการแบบหนังสือ ทําใหขอมูลสําคัญ

หายไป คือ ชื่อวารสาร ปท่ี ฉบับท่ี และเลขหนา

ของวารสาร 

 

หลังการแกไข 

Reference Type ถูกเปลี่ยนเปน Journal 

Article เปนรูปแบบการลงรายการแบบบทความ

วารสาร ทําใหขอมูลสําคัญท่ีตองใส คือ ชื่อ

วารสาร ปท่ี ฉบับท่ี และเลขหนาของวารสาร  

เพ่ิมข้ึนมา เม่ือแกไขเสร็จเรียบรอยใหคลิกปุม 

Save ดานบนมุมขวามือ 

 

รายการบรรณานุกรมท่ีถูกแกไขเรียบรอยถูกตองตามรูปแบบวารสาร 
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การใชงาน EndNote20 รวมกับ Microsoft Word  

 

 วิธีการใชงาน EndNote 20 รวมกับ Microsoft Word ในการสรางบรรณานุกรมแบบ APA 7 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

คลิกเลือกรายการท่ีจะนําไปทําบรรณานุกรม  โดยคลิกปุม Ctrl + คลิกเรื่องท่ีตองการ 

(เลือกแลวพ้ืนหลังจะเปนสีเขียวตามรูป)  ในสวนของ Summary ทางดานขวามือใหเลือก

รูปแบบบรรณานุกรม APA 7 

จากนั้นคลิกขวา ในบริเวณรายการ

ท่ีเลือกไวแลว และเลือกคําสั่ง 

Copy Formatted Reference 
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เปดโปรแกรม Microsoft Word คลิกเมาสขวาในพ้ืนท่ีวาง เลือก Keep Source Formatting หรือกด

Ctrl+V จะไดบรรณานุกรมในรูปแบบ APA 7  
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วิธีการใชงาน EndNote 20 รวมกับ Microsoft Word ในการสรางบรรณานุกรมแบบ Vancouver 

 

 

 

 

 

คลิกเลือกรายการท่ีจะนําไปทําบรรณานุกรม  โดยคลิกปุม Ctrl + คลิกเรื่องท่ี

ตองการ (เลือกแลวพ้ืนหลังจะเปนสีเขียวตามรูป)  ในสวนของ Summary 

ทางดานขวามือใหเลือกรูปแบบบรรณานุกรม Vancouver 

จากนั้นคลิกขวา ในบริเวณรายการ

ท่ีเลือกไวแลว 

เลือกคําสั่ง Copy Formatted 

Reference 
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เปดโปรแกรม Microsoft Word คลิกเมาสขวาในพ้ืนท่ีวาง เลือก Keep Source Formatting หรือกด 

Ctrl+V จะไดบรรณานุกรมในรูปแบบ Vancouver 
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การแทรกรายการอางอิงในเนื้อหา (Citation)  

  วิธีการแทรกการอางอิงเนื้อหาหนาขอความ สามารถทําไดดั้งนี้ 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 หลังจากคลิก Insert Citation จะปรากฏหนาตางข้ึนมา

เลือกรายท่ีตองการแทรก จากนั้นคลิก Insert 

1 

2 

3 

1. คลิกเมนู Endnote 20 ในหนา Microsoft Word  

2. วาง Cursor หนาตัวอักษรท่ีตองการแทรกรายการอางอิง

3. คลิกปุม Insert Citation > Insert Citation 
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รายการท่ีเลือกไวจะปรากฏหนาขอความ

พรอมรายการบรรณานุกรมดานลาง 

สามารถเลือกรูปแบบแทรกรายการอางอิงในเนื้อหาจากปุม Insert  

แทรกและแสดงชื่อผูเขียน (ป) 

แทรกและไมแสดงชื่อผูเขียน 

แทรกและไมแสดงป 

แทรกเฉพาะรายการบรรณานุกรม 
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การลบรายการแทรกอางอิงในเนื้อหา (Remove Citation)  

 เม่ือทําการแทรกอางอิงในเนื้อหาดวย EndNote ใน Microsoft Word แลวตองการลบ ไมสามารใช

วิธีการลบแบบ Delete เพราะจะทําใหเครื่องมือ EndNote ติดอยูในรายการ Microsoft Word  

 การลบรายการแทรกอางอิงในเนื้อหาจะใชเครื่องมือท่ีเรียกวา  Edit & Manage Citation(s) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เม่ือคลิกปุม Edit & Manage Citation(s) 

จะมีหนาตางข้ึนมา 
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จะปรากฏรายการบรรณานุกรมข้ึนมา 

เลือกรายการท่ีตองการลบ  

จากนั้นใหคลิกปุม      หลัง Edit Reference 

เลือก Remove Citation แลวคลิกปุม OK  

 

รายการท่ีเลือกไวพรอมรายการบรรณานุกรมถูกลบไปเรียบรอย 
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วิธีการแปลงไฟล word ไมติดเครื่องมือ EndNote 20 

 วิธีการทําใหไฟล word ไมติดเครื่องมือ EndNote 20 เพ่ือใหสะดวกตอการใชงาน สามารถทําไดดังนี้ 

  

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คลิก Convert Citations and Bibliography 

จากนั้นเลือก Convert to Plain text 

ระบบจะโชวหนา pop up เพ่ือแจงวา ใหเลือกวาทําการบันทึกไฟลเดิม

กอนสรางไฟล word ใหมหรือไหม  ใหเลือก คลิก yes 
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เลือก Drive ท่ีตองการบันทึก แลวใสชื่อไฟลท่ีตองการ จากนั้นคลิก save 

ไฟล Word เดิมท่ีมีเครืองมือ EndNote 20 ไฟล Word ใหม ท่ีไมมีเครืองมือ EndNote 
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ข้ันตอนการปฏิบัติงาน (Work Flow) 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ไดโปรแกรม/ 

ไดรับ Product Key 

ตรวจสอบ

สทิธิ 

ติดต้ังโปรแกรมEndNote 

สราง Library ใน EndNote  

เพื่อเร่ิมตนใชงาน 

นําไฟล .ris ที่ไดจากฐานขอมูล 
มาใสใน โปรแกรม Endnote 

 

นําขอมูลมาสรางรายการบรรณานุกรม 
ใน Microsoft word 

 
 

ดาวนโหลดโปรแกรม/ 

สงคําขอ Product Key 

ไมใชบุคลากร/นักศึกษา 

ของมหาวิทยาลัย 

 

ไดรายการบรรณานุกรม 

 

ดาวนโหลดรายการบรรณานุกรม 

จากฐานขอมูล 

เปนบุคลากร/นักศึกษา 

ของมหาวิทยาลัย 

 

ไมสามารถ 
ดาวนโหลดโปรแกรม/ 
ไมไดรับ Productkey 
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