
คูมือการใชงานโปรแกรมจัดการบรรณานุกรม EndNote 20  
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คํานํา 
 

โปรแกรมจัดการบรรณานุกรม EndNote 20 จัดทําข้ึนโดยมีวัตถุประสงคเพ่ือเปนแนวทางการใชงาน 

สําหรับผูท่ีตองการใชงานโปรแกรม EndNote 20 ซ่ึงเปนโปรแกรมชวยจัดการบรรณานุกรม สําหรับ คณาจารย 

นักวิจัย นักศึกษา และบุคลากรของมหาวิทยาลัยนวมินทราธิราช  

คูมือจะอธิบายการใชงานโดยเริ่มตั้งแตติดตั้งโปรแกรม การสราง library ของ EndNote การนําเขา

รายการบรรณานุกรมจากฐานขอมูลออนไลนท่ีหองสมุดมหาวิทยาลัยนวมินธราธิราชบอกรับ รวมถึงการแกไข

รายการบรรณานุกรม การเลือกรูปแบบการแสดงผลของรายการบรรณานุกรมตามท่ีตองการ และการใชงาน

โปรแกรม EndNote รวมกับโปรแกรม Microsoft Word ท้ังในระบบปฏิบัติการ Windows และ MAC 

ผูจัดทําหวังวาคูมือการใชโปรแกรมจัดการบรรณานุกรม EndNote 20 จะเปนประโยชนกับผูท่ีตองการ 

ใชงาน และและหวังเปนอยางยิ่งวา ผูอานคงจะไดรับประโยชนจากคูมือเลมนี้ 
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คณะพยาบาลศาสตรเก้ือการุณย  

             มหาวิทยาลัยนวมินทราธิราช 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



สารบัญ 

 
วิธีการขอ Product key และ Install โปรแกรม EndNote 20     1  

การใชงานโปรแกรม EndNote 20        6  

วิธีการสราง Library          6 

วิธีการนําเขารายการบรรณานุกรม         8 

การนําเขารายการบรรณานุกรมจากฐานขอมูลออนไลน      8 

  การ Download รายการบรรณานุกรมจาก NMU Discovery service   8  

           การ Download รายการบรรณานุกรมจาก Scopus      11  

การ Download รายการบรรณานุกรมจาก PubMed     13  

การ Download รายการบรรณานุกรมจาก ProQuest: Nursing and Allied Health  16 

การ Download รายการบรรณานุกรมจาก Access Medicine    19 

การ Download รายการบรรณานุกรมจาก ระบบหองสมุดฯ Koha    22 

การนําเขารายการบรรณานุกรมจากไฟล PDF ท่ี Download มาจากฐานขอมูล    26 

การนําเขารายการบรรณานุกรมดวยการพิมพบรรณานุกรมดวยตัวเอง     29  

วิธีการหา Full Text          32 

วิธีการสราง GROUP          34 

วิธีการแกไขรายการบรรณานุกรม         37 

การใชงาน EndNote 20 รวมกับ Microsoft Word       39 

การสรางบรรณานุกรมแบบ APA7                                         39 

การสรางบรรณานุกรม แบบ Vancouver                           41 

การแทรกรายการอางอิงในเนื้อหา (Citation)                                                           43 

การลบรายการแทรกอางอิงในเนื้อหา (Remove Citation)                          45 

วิธีการแปลงไฟล word ไมติดเครื่องมือ EndNote 20      47 

ข้ันตอนการปฏิบัติงาน (Work flow)        49 

บรรณานุกรม           50 

 

 

 

 

 



1 |NMU Library 
 

วิธีการขอ Product key และ Install โปรแกรม EndNote 20 

  

 เขาไปท่ี https://library.nmu.ac.th/  click ท่ี Tab Research Tool 

 

 

 

 

 

 

                  

 

 

 

 

นักศึกษาและบุคลากรสามารถสงคําขอไปท่ีเมล nmu_library@nmu.ac.th  

(Link ในการ Download Program จะถูกสงไปพรอมกับ Product Key ทาง e-mail) 

 

 

 

 

https://library.nmu.ac.th/
mailto:nmu_library@nmu.ac.th
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 link Program ท่ีจะทําการดาวนโหลด ใหเลือกหัวขอ EndNote 20 

ตัวโปรแกรมจะมีใหเลือกระหวาง Windows หรือ MAC สามารถเลือกดาวนโหลดไดตามการใชงาน 

 

 

 

 

 เม่ือทําการดาวนโหลดโปรแกรมมาเรียบรอยแลว Double Click ท่ี ตัวโปรแกรม เพ่ือเริ่มทําการติดตั้ง 

(ในกรณีตัวอยางนี้ เลือกดาวนโหลดโปรแกรมสําหรับเครื่อง Windows) 
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หนาจอเขาสูโปรแกรมเพ่ือเริ่มทําการติดตั้งใหคลิก Next 

 

 

 

 

 

 

 

ใสเลขหมายเลข Product key ท่ีไดรับจาก e-mail จากนั้นใหคลิก Next 

 

 

 

 

 

 

 

ใสชื่อตนเองเปนภาษาอังกฤษและชื่อหนวยงาน จากนั้นใหคลิก Next 
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เขาสูหนาจอแสดงรายละเอียดคุณสมบัติของโปรแกรม ใหคลิก Next 

 

 

  

  

  

 

 

  

ประเภทของการ Installation Type ใหคลิกเลือก Typical จากนั้นคลิก next 

 

 

 

 

 

  

  

 ใหคลิก next เพ่ือติดตั้งโปรแกรมลงในเครื่องคอมพิวเตอร 
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โปรแกรมแสดงรายละเอียดการถูกติดตั้งไวใน Drive: c ของเครื่องคอมพิวเตอร  

จากนั้นใหคลิก Next 

 

 

 

 

 

 

  

  

  

  

 

    เม่ือลงโปรแกรมเสร็จสมบูรณเรยีบรอยใหคลิก Next เพ่ือจบการติดตั้งโปรแกรม 
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การใชงานโปรแกรมEndNote 20 

เริ่มตนการใชโปรแกรม EndNote ครั้งแรก ระบบจะใหสราง New library กอน เม่ือสราง Library แลว 

ในการใชงานครั้งตอไปจะสามารถใชงานตอเนื่องไดทันที  

 

วิธีการสราง Library 

 

 

 

 

 

 

คลิก Create a new library สําหรับการสราง Library ในการใชงานในครั้งแรก 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ระบบจะเลือก Save ท่ี This PC > Document และตั้งชื่อวา My EndNote Library ใหอัตโนมัติ หรือ

สามารถตั้งชื่ออ่ืนไดเอง โดยไมจําเปนวาจะตองเปนชื่อ My EndNote Library เพียงอยางเดียว             
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หนาจอของโปรแกรม EndNote 20 ท่ีพรอมใช 

สําหรับเมนูท่ีใชงานมี 2 สวน คือ เมนูสวนดานบน และเมนูดานซายมือ 

1. เมนูดานบนประกอบไปดวยเมนูคําสั่งหลักๆ ดังนี้ 

              File 

              Edit 

              References 

              Library 

              tools 

              Window 

              Helps 

2. เมนูดานซายมือจะเก่ียวกับการจัดการบรรณานุกรม 

             All References = รายการบรรณานุกรมท้ังหมด 

             Imported References = รายการบรรณานุกรมท่ีถูกถายโอนเขามาจากระบบจัดการอ่ืน ๆ 

             Recently Added = รายการบรรณานุกรมท่ีถูกเพ่ิม 

             Unfiled = รายการบรรณานุกรมท่ียังไมไดจัดหมวดหมู 

             Trash = รายการบรรณานุกรมท่ีถูกลบ 

             MY GROUPS = รายการบรรณานุกรมท่ีจัดแบงเปนกลุม 

             FIND FULL TEXT = รายการบรรณานุกรมท่ีถูกนําไปหาไฟลขอมูลฉบับเต็ม 

             GROUP SHARED BY OTHERS = รายการบรรณานุกรมท่ีถูกนําไปใชโดยผูอ่ืน 

             ONLINE SEARCH = การหาบรรณานุกรมจากฐานขอมูลออนไลน 

1 

2 
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วิธีการนําเขารายการบรรณานุกรม 

 ในการนําเขารายการบรรณานกุรมในโปรแกรม Endnote นั้น มีหลายวิธีในการนําเขา ซ่ึงแตละวิธีนั้น 

เปนวิธีท่ีคอนขางงายสะดวก ไมซับซอน ผูใชสามารถเลือกใชงานไดตามความถนัด  ดังนี้  

การนําเขารายการบรรณานกุรมจากฐานขอมูลออนไลน 

        Endnote นั้นสามารถใชงานรวมกับฐานขอมูลออนไลนไดหลากหลายประเภท อาทิเชน NMU Discovery 

service หรือระบบหองสมุด Koha, ฐานขอมูล Scopus, ClinicalKey, Academic Search Ultimate, 

ProQuest: Nursing and Allied Health, PubMed, AccessMedicine ฯลฯ 

 

การ Download รายการบรรณานุกรมจาก NMU Discovery service 

                         

 

 

                                          

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ไปที่ https://library.nmu.ac.th ใสคําที่ตองการในกลองสบืคน 

จากนัน้คลกิปุม Search 

 

เลือกรายการท่ีตองการบรรณานุกรม โดยคลิกท่ีโฟลเดอรหลังชื่อบทความ รายการท่ีถูกคลิกเลือก

จะเปนเปลี่ยน โฟลเดอรสีเหลือง (การคลิกเลือกโฟลเดอรนี้ สามารถใชงานไดเม่ือสืบคนผาน

เครือขาย Internet ของมหาวิทยาลัย หรือ VPN) 
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คลิก Icon  Folder จะอยูบริเวณมุมดานบนขวาของหนาเว็บไซต  

(รายการบรรณานุกรมท่ีถูกเลือกไวแลวจะถูกเก็บอยูใน Folder นี้)  
 

เขาสูหนารายการบรรณานกุรมท่ีเลือกไว คลิก 

Select จากนั้นคลิก ปุม Export ทางดานขวามือ 

 

เขาสูหนา Export Manager ดานขวามือระบบจะเลือกรายการ  

Direct Export in RIS Formant ใหอัตโนมัติ   

ทางดานซายมือระบบจะแสดงจํานวนรายการท่ีเลือกไว  

จากนั้นใหกดปุม Save เพ่ือบันทึกไฟลลงเครื่องคอมพิวเตอร  
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รายการบรรณานุกรมท่ีจะถูกนําไปใชกับโปรแกรม Endnote  

ถูกดาวนโหลดลงในเครื่องคอมพิวเตอร เรียบรอย เม่ือคลิกท่ีไอคอนนี้  

รายการบรรณานุกรมท่ีเลือกไวจากฐานขอมูลออนไลน NMU Discovery service   

จะนําเขาในโปรแกรม Endnote อัตโนมัติ 
 

รายการบรรณานุกรมถูกเพ่ิมใน Endnote เรียบรอย 
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การ Download รายการบรรณานุกรมจาก Scopus 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เขาไปท่ี https://www.scopus.com/home.uri 

ใสคําคนท่ีตองการในชอง Search document 

จากนั้นคลิก Search 

 

คลิกในชองสี่เหลี่ยมหนาชื่อเรื่องท่ีตองการ 

(สามารถเลือกไดหลายรายการ) 

จากนั้นคลิกปุม Export ท่ีอยูดานบน  
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ในหนาExport document setting จะแสดงจํานวน

รายการท่ีเลือกไว หากถูกตอง คลิก RIS Format  

จากนั้นคลิกปุม Export ท่ีอยูดานลาง 

ไฟลรายการบรรณานุกรมจะถูก Download ลงเครื่องอัตโนมัต ิพรอมใชงาน 
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การ Download รายการบรรณานุกรมจาก PubMed 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ไปท่ี https://pubmed.ncbi.nlm.nih.gov/ 

ใสคําคนท่ีตองการในชองสืบคน จากนั้นคลิก Search 
 

คลิกในชองสี่เหลี่ยมหนาชื่อเรื่องท่ีตองการ 

(สามารถเลือกไดหลายรายการ) 

รายการท่ีเลือกไวจะแสดงผลในมุมบนขวามือ

ของหนาเว็บไซต 
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คลิก Create file 

เม่ือเลือกรายการท่ีตองการเรียบรอยแลว 

ใหคลิกปุม Send to ท่ีอยูดานบน  

เลือก Citation manager 
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ไฟลรายการบรรณานุกรมจะถูก Download ลงเครื่องอัตโนมัต ิพรอมใชงาน 
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การ Download รายการบรรณานุกรมจาก ProQuest: Nursing and Allied Health 

 

 

 

 

 

 

เขาไปท่ี https://search.proquest.com/health/index 

ใสคําคนท่ีตองการในชอง Search  
 

คลิกในชองสี่เหลี่ยมหนาชื่อเรื่องท่ีตองการ (สามารถเลือกไดหลายรายการ) 

จากนั้นคลิกสัญลักษณ ” (cite) มุมขวามือของหนาเว็บไซต 
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ในหนา Cite จะแสดงรายการท่ีเลือกไว 

หากถูกตอง ใหคลิกเลือก RIS ท่ีอยูดานลาง   

จากนั้นคลิกปุม Done 

ในกรณีท่ีระบบตองการใหยืนยันตัวบุคคลดวยการพิมพอักษร 

กรุณาพิมพตัวอักษรตามท่ีปรากฎ กอนคลิก Continue 
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ไฟลรายการบรรณานุกรมจะถูก Download ลงเครื่องอัตโนมัต ิพรอมใชงาน 
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การ Download รายการบรรณานุกรมจาก Access Medicine 

 

 

 

 

 

 

 

เขาไปท่ี https://accessmedicine.mhmedical.com/ จากนั้นเลือกหนังสือท่ีตองการ 

(ตัวอยางเลือกหนังสือ HARRISON’S) 

 

คลิกเลือกบทหนังสือ (Chapter) ท่ีตองการ 

(ตัวอยางเลือก Chapter 10) 
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คลิกเลือก Get Citation 

 

 

ในหนา Citation คลิก EndNote 
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ไฟลรายการบรรณานุกรมจะถูก Download ลงเครื่องอัตโนมัต ิพรอมใชงาน 
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การ Download รายการบรรณานุกรมหนังสือจากระบบหองสมุดฯ Koha 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ไปท่ี https://nmu.progress.plus/  

จากนั้นใสคําคนท่ีตองการ 

 

เลือกประเภทของเอกสาร เปน General Book (หนังสือท่ัวไป) 

 

 

คลิกในชองสี่เหลี่ยมหนาชื่อเรื่องท่ีตองการ  

(สามารถเลือกไดหลายรายการ) 
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คลิก Add to … 

เลือก Cart 

 

 

 

 

คลิกสัญลักษณรูปรถเข็นมุมขวามือของหนาจอ

รายการท่ีเลือกไวจะไปปรากฏจํานวนอยูดานหลัง 
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เม่ือคลิกท่ีรูปรถเข็นจะมีหนาตางรายการ

หนังสือท่ีเลือกไวข้ึนมา  

จากนั้นใหทําการคลิก  Select all เพ่ือ

เลือกรายการหนังสือท่ีเลือกไวท้ังหมด 

 

 

 

 

จะปรากฏหนาตาง Download cart 

ในชอง Choose format  

ใหเลือก Ris (Zotero, Endnote, others) 

จากนั้นคลิก Go 
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ไฟลรายการบรรณานุกรมจะถูก Download ลงเครื่องอัตโนมัติ พรอมใชงาน 
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การนําเขารายการบรรณานกุรมจากไฟล PDF ท่ีดาวนโหลดมาจากฐานขอมูล 

ไฟล PDF ท่ีDownload มาจากฐานขอมูลออนไลน สามารถนําเขามาใสใน EndNote ไดเชนเดียวกัน  

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  ไปท่ีเมนู File > Import > File 

ในชอง Import File  คลิกท่ี Choose  
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เลือกไฟล PDF ท่ี Download มาจากฐานขอมูลออนไลน  

จากนั้นคลิก Open  

ในชอง Import File จะปรากฏไฟลท่ีเลือกมา 

ในชอง Import Option  ใหเลือก PDF  

จากนั้น คลิก Import  

 *** การเลือก Import File ดวย PDF ในชอง Import Option ตองเลือกเปน PDF เสมอ 

      หากเลือกเปนประเภทอ่ืนจะไมสามารถนําเขารายการบรรณานุกรมได  
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ไฟล PDF ถูกนําเขามาใน Endnote  

รายการท่ีมี PDF จะมีสัญลักษณ 

เปนรูปคลปิหนีบกระกระดาษหนารายการ 

และมีรูปสัญลักษณ PDF พรอมชื่อไฟล  

ในรายการ Summary ทางดานขวามือ 

ในกรณีท่ีตองการนําเขาไฟล PDF มากกวา 1 ไฟล 

สามารถนําเขาในรูปแบบ Folder ไดโดยเลือกไปท่ี 

File > Import > Folder เลอืก Folder ตองการ  

รายการบรรณานุกรมจะนําเขามาใน EndNote 

เหมือนกัน 
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การนําเขารายการบรรณานกุรมดวยการพิมพบรรณานุกรมดวยตนเอง  

      

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ไปท่ีเมนู References เลือก New Reference 

EndNote จะสรางหนาตาง New Reference ข้ึนมาใหม เพ่ือใหใสขอมูลบรรณานุกรม 
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คลิกเลือกประเภทของเอกสารท่ีตองการสรางรายการบรรณานุกรม 

โดยสามารถคลิกเครื่องหมาย    หลังชอง Reference Type 

เพ่ือเลือกประเภทของเอกสารท่ีตองการ 
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รายการบรรณานุกรมใน Word ท่ีนํามาใสใน EndNote สามารถพิมพเพ่ิม หรือ Copy จากรายการใน

ไฟล Word มาวาง 

          กรณีท่ีผูแตงเปนคนไทยตองใสเครื่องหมายจุลภาค (,) หลังนามสกุลเสมอ มิเชนนั้นชื่อผูแตงจะแสดงชื่อยอ       

ผิดรูปแบบของบรรณานุกรม 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เม่ือใสขอมูลครบแลว คลิก SAVE 

รายการบรรณานุกรมถูกเพ่ิมเขามาเรียบรอย 
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วิธีการหา Full Text 

 รายการบรรณานุกรมท่ีถูกนําเขามาใสใน EndNote  สามารถหา Full Text ไดดวยวิธีนี้  

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เม่ือเลือกรายการเรียบรอยแลว

คลิกขวาเลือก Find Full Text 

 

 

คลิกเลือกรายการท่ีตองหา Full Text 

โดยคลิก ปุม Ctrl + คลิกเรื่องท่ีตองการ 

(เลือกแลวพ้ืนหลังจะเปนสีเขียวตามรูป)  

 

ระบบทําการหา Full text  

Searching (กําลังหาอยู)        = 2 บทความ 

Found PDF (พบ Full Text)  = 4 บทความ 

Not Found (ไมมี Full Text)  = 2 บทความ 
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เม่ือระบบทําการหา Full Text เรียบรอยแลว  

หนารายการจะมีสัญลักษณคลิปหนีบกระดาษปรากฏข้ึนมา 

เม่ือคลิกท่ีรายการ ดานขวามือจะปรากฏรายการ PDF  
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วิธีการสราง GROUP 

การสรางกรุป คือ การสรางกลุมใหกับรายการบรรณานุกรมท่ีมีอยู เพ่ือประหยัดเวลาในการคนหาและ

เลือกใช   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ใสช่ือท่ีตองการ 

 

 

คลิกขวาท่ี MY GROUP เลือก Create Group Set  
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คลิกขวาท่ี ชื่องานวิจัยชิ้นท่ี 1 

จากนั้นเลือก Create Group 

รายการ GROUP ท่ีถูกสรางเรียบรอย  

 

 

 

ใสชื่อท่ีตองการ 
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เลือกรายการท่ีตองการกด Ctrl+คลิกรายการท่ีตองการ  

รายการท่ีถูกเลือกแลวดานหลังจะเปนพ้ืนสีเขียว (ตามรูป)  

จากนั้นคลิกขวาเพ่ือเลือกคําสั่ง Add References to > (เลือกกรุปท่ีตองการใส) 

ตามตัวอยางใสในเลือกบทท่ี 1 

เม่ือเขาไปดูในบทท่ี 1 จะพบวามีรายการบรรณานุกรมอยูท้ังหมด  4 รายการ 

ตามท่ีไดเลือกเอาไว  
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วิธีการแกไขรายการบรรณานุกรม 

         ในบางครั้งไฟล .RIS รายการบรรณานุกรมภาษาไทยท่ี Download มาจากฐานขอมูล อาจมีรูปแบบท่ีผิด 

ตองมีการแกไขรายการบรรณานุกรมกอนนําไปใชงาน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ตัวอยางชื่อบทความวารสาร   

คลิกรายการท่ีตองการแกไข   

จากนั้นคลิกเมน ูEdit ในชองทางดานขวามือ 

เพ่ือทําการแกไขรายการบรรณานุกรม 

สามารถพิมพรายการแกไขในชองท่ีตองการแกไข

ไดทันที 

 

รายการบรรณานุกรมท่ีดาวนโหลดมาจากฐานขอมูล เม่ือเปนภาษาไทย 

ชื่อผูแตงและนามสกุลอาจมีการสลับตําแหนง (ตามรูปภาพดานบน) 

ประเภทของ Reference Type ผิด เปนประเภท Book หรือหนังสือ 
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กอนการแกไข 

Reference Type เปน Book เปนการรูปแบบ

การลงรายการแบบหนังสือ ทําใหขอมูลสําคัญ

หายไป คือ ชื่อวารสาร ปท่ี ฉบับท่ี และเลขหนา

ของวารสาร 

 

หลังการแกไข 

Reference Type ถูกเปลี่ยนเปน Journal 

Article เปนรูปแบบการลงรายการแบบบทความ

วารสาร ทําใหขอมูลสําคัญท่ีตองใส คือ ชื่อ

วารสาร ปท่ี ฉบับท่ี และเลขหนาของวารสาร  

เพ่ิมข้ึนมา เม่ือแกไขเสร็จเรียบรอยใหคลิกปุม 

Save ดานบนมุมขวามือ 

 

รายการบรรณานุกรมท่ีถูกแกไขเรียบรอยถูกตองตามรูปแบบวารสาร 
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การใชงาน EndNote20 รวมกับ Microsoft Word  

 

 วิธีการใชงาน EndNote 20 รวมกับ Microsoft Word ในการสรางบรรณานุกรมแบบ APA 7 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

คลิกเลือกรายการท่ีจะนําไปทําบรรณานุกรม  โดยคลิกปุม Ctrl + คลิกเรื่องท่ีตองการ 

(เลือกแลวพ้ืนหลังจะเปนสีเขียวตามรูป)  ในสวนของ Summary ทางดานขวามือใหเลือก

รูปแบบบรรณานุกรม APA 7 

จากนั้นคลิกขวา ในบริเวณรายการ

ท่ีเลือกไวแลว และเลือกคําสั่ง 

Copy Formatted Reference 
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เปดโปรแกรม Microsoft Word คลิกเมาสขวาในพ้ืนท่ีวาง เลือก Keep Source Formatting หรือกด

Ctrl+V จะไดบรรณานุกรมในรูปแบบ APA 7  
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วิธีการใชงาน EndNote 20 รวมกับ Microsoft Word ในการสรางบรรณานุกรมแบบ Vancouver 

 

 

 

 

 

คลิกเลือกรายการท่ีจะนําไปทําบรรณานุกรม  โดยคลิกปุม Ctrl + คลิกเรื่องท่ี

ตองการ (เลือกแลวพ้ืนหลังจะเปนสีเขียวตามรูป)  ในสวนของ Summary 

ทางดานขวามือใหเลือกรูปแบบบรรณานุกรม Vancouver 

จากนั้นคลิกขวา ในบริเวณรายการ

ท่ีเลือกไวแลว 

เลือกคําสั่ง Copy Formatted 

Reference 
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เปดโปรแกรม Microsoft Word คลิกเมาสขวาในพ้ืนท่ีวาง เลือก Keep Source Formatting หรือกด 

Ctrl+V จะไดบรรณานุกรมในรูปแบบ Vancouver 
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การแทรกรายการอางอิงในเนื้อหา (Citation)  

  วิธีการแทรกการอางอิงเนื้อหาหนาขอความ สามารถทําไดดั้งนี้ 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 หลังจากคลิก Insert Citation จะปรากฏหนาตางข้ึนมา

เลือกรายท่ีตองการแทรก จากนั้นคลิก Insert 

1 

2 

3 

1. คลิกเมนู Endnote 20 ในหนา Microsoft Word  

2. วาง Cursor หนาตัวอักษรท่ีตองการแทรกรายการอางอิง

3. คลิกปุม Insert Citation > Insert Citation 
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รายการท่ีเลือกไวจะปรากฏหนาขอความ

พรอมรายการบรรณานุกรมดานลาง 

สามารถเลือกรูปแบบแทรกรายการอางอิงในเนื้อหาจากปุม Insert  

แทรกและแสดงชื่อผูเขียน (ป) 

แทรกและไมแสดงชื่อผูเขียน 

แทรกและไมแสดงป 

แทรกเฉพาะรายการบรรณานุกรม 
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การลบรายการแทรกอางอิงในเนื้อหา (Remove Citation)  

 เม่ือทําการแทรกอางอิงในเนื้อหาดวย EndNote ใน Microsoft Word แลวตองการลบ ไมสามารใช

วิธีการลบแบบ Delete เพราะจะทําใหเครื่องมือ EndNote ติดอยูในรายการ Microsoft Word  

 การลบรายการแทรกอางอิงในเนื้อหาจะใชเครื่องมือท่ีเรียกวา  Edit & Manage Citation(s) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เม่ือคลิกปุม Edit & Manage Citation(s) 

จะมีหนาตางข้ึนมา 
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จะปรากฏรายการบรรณานุกรมข้ึนมา 

เลือกรายการท่ีตองการลบ  

จากนั้นใหคลิกปุม      หลัง Edit Reference 

เลือก Remove Citation แลวคลิกปุม OK  

 

รายการท่ีเลือกไวพรอมรายการบรรณานุกรมถูกลบไปเรียบรอย 
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วิธีการแปลงไฟล word ไมติดเครื่องมือ EndNote 20 

 วิธีการทําใหไฟล word ไมติดเครื่องมือ EndNote 20 เพ่ือใหสะดวกตอการใชงาน สามารถทําไดดังนี้ 

  

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คลิก Convert Citations and Bibliography 

จากนั้นเลือก Convert to Plain text 

ระบบจะโชวหนา pop up เพ่ือแจงวา ใหเลือกวาทําการบันทึกไฟลเดิม

กอนสรางไฟล word ใหมหรือไหม  ใหเลือก คลิก yes 



48 |NMU Library 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เลือก Drive ท่ีตองการบันทึก แลวใสชื่อไฟลท่ีตองการ จากนั้นคลิก save 

ไฟล Word เดิมท่ีมีเครืองมือ EndNote 20 ไฟล Word ใหม ท่ีไมมีเครืองมือ EndNote 
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ข้ันตอนการปฏิบัติงาน (Work Flow) 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ไดโปรแกรม/ 

ไดรับ Product Key 

ตรวจสอบ

สทิธิ 

ติดต้ังโปรแกรมEndNote 

สราง Library ใน EndNote  

เพื่อเร่ิมตนใชงาน 

นําไฟล .ris ที่ไดจากฐานขอมูล 
มาใสใน โปรแกรม Endnote 

 

นําขอมูลมาสรางรายการบรรณานุกรม 
ใน Microsoft word 

 
 

ดาวนโหลดโปรแกรม/ 

สงคําขอ Product Key 

ไมใชบุคลากร/นักศึกษา 

ของมหาวิทยาลัย 

 

ไดรายการบรรณานุกรม 

 

ดาวนโหลดรายการบรรณานุกรม 

จากฐานขอมูล 

เปนบุคลากร/นักศึกษา 

ของมหาวิทยาลัย 

 

ไมสามารถ 
ดาวนโหลดโปรแกรม/ 
ไมไดรับ Productkey 
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