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หน้า1

ระบบสารสนเทศบริการเพื่อการศึกษา (REG)

	 	 ระบบบริการการศึกษาออนไลน์สำ�หรับนักศึกษา คือ ระบบที่นักศึกษาสามารถค้นหาข้อมูลต่างๆ 

ลงทะเบียนเรียน และตรวจสอบข้อมูลของตนเองทั้งข้อมูลส่วนตัว ข้อมูลเกรด ฯลฯ  โดยนักศึกษาสามารถใช้ระบบ

บริการการศึกษาได้จากทุกจุดที่สามารถเชื่อมโยงเข้ากับเครือข่ายของมหาวิทยาลัย  และ/หรือ เครือข่ายอินเตอร์เน็ต



หน้า2

การเริ่มต้นใช้งานระบบ
	 	 นักศึกษาสามารถใช้งานระบบบริการการศึกษาได้จากเครื่องคอมพิวเตอร์ทุกเครื่องที่เชื่อมต่ออยู่กับระบบเครือข่ายของมหาวิทยาลัย และ/หรือ 

เครือข่ายอินเตอร์เน็ต โดยการกำ�หนด Location หรือ Net site ในโปรแกรม Internet Explorer ไปที่ URL ที่ทางมหาวิทยาลัยฯ กำ�หนด แล้วกดปุ่ม Enter ระบบจะนำ�

นักศึกษาไปสู่ข้อมูลพื้นฐานทั่วไป ซึ่งทุกคนสามารถใช้งานได้ดังจอภาพต่อไปนี้

	 	 หน้าข่าวประกาศจะถูกแสดงขึ้นมาโดยอัตโนมัติทันทีที่นักศึกษาเข้ามาที่เว็บไซต์ เพื่อแสดงข้อมูลข่าวสารต่างๆ จากฝ่ายทะเบียนและประมวลผลของ

มหาวิทยาลัยนวมินทราธิราช โดยเรียงลำ�ดับจากประกาศที่มีความสำ�คัญจากมากไปหาน้อย ให้นักศึกษาใช้เมาส์คลิกที่ชื่อเรื่องประกาศดังกล่าวเพื่อแสดงรายละเอียด

ของประกาศเรื่องนั้น ๆ (ถ้ามี) นักศึกษาควรใช้ Website นี้อย่างต่อเนื่องเป็นระยะเพื่อที่จะทราบข่าวประกาศต่าง ๆ ที่แจ้งมา และจากรูป จะเห็นได้ว่าด้านซ้ายมือเป็นเมนู

แสดงฟังก์ชันต่างๆ ที่สามารถใช้งานได้ ถ้านักศึกษาสนใจต้องการทราบรายละเอียดส่วนใดให้นักศึกษาใช้เมาส์คลิกที่เมนูที่ต้องการ



หน้า3

การเข้าสู่ระบบ
	 	 ในส่วนของการดำ�เนินกิจกรรมต่าง ๆ ที่เป็นส่วนบุคคล การตรวจสอบประวัติ, การดูผลการศึกษา, การเปลี่ยนรหัสผ่าน เป็นต้น นักศึกษาสามารถ

กระทำ�ได้โดยคลิกที่เมนู “เข้าสู่ระบบ” เพื่อทำ�การใส่รหัสประจำ�ตัว และรหัสผ่าน ถ้ารหัสประจำ�ตัว และรหัสผ่านที่ใช้ถูกต้องระบบจะอนุญาตให้นักศึกษาเข้าไปใช้งานได้ 

(ข้อควรระวัง! นักศึกษาจะต้องเก็บรหัสผ่านไว้เป็นความลับ ไม่ควรบอกให้ผู้อื่นทราบ เพราะจะทำ�ให้ผู้อื่นเข้าใช้งานระบบเสมือนว่าเป็นตัวของนักศึกษาเอง หากเกิดความ

เสียหายขึ้น นักศึกษาจะต้องเป็นผู้รับผิดชอบเอง) 

	 	 ความปลอดภัยของการส่งรหสัผ่านในระบบบรกิารการศกึษาน้ีไดม้าตรฐานสากล นกัศกึษาจะสงัเกตไดจ้ากรปูกญุแจทีล่อ็คอยู ่ขอ้มลูรหัสผา่นทีน่กัศกึษา

ป้อนจะถูกทำ�การเข้ารหัสก่อนส่งผ่านเครือข่าย ละเมื่อนักศึกษาผ่านขั้นตอนการตรวจสอบว่าเป็นนักศึกษาเรียบร้อยแล้ว ระบบจะนำ�นักศึกษาไปสู่หน้าข่าวประกาศซึ่งจะ

เป็นการแจ้งถึงตัวนักศึกษาโดยตรง และยังแสดงหน้าจอเมนูหลัก โดยมีเมนูแสดงฟังก์ชันต่าง ๆ ที่นักศึกษาสามารถใช้งานได้แสดงอยู่ทางด้านซ้ายของจอภาพ ดังรูปต่อไปนี้

วิธีใช้งาน
	 	 ให้นักศึกษาคลิกที่เมนู “เข้าสู่ระบบ” พิมพ์รหัสประจำ�ตัว และรหัสผ่าน คลิกที่ปุ่ม “เข้าสู่ระบบ”



หน้า4

การบันทึกและแก้ไขทะเบียนประวัติ
	 	 นักศึกษาสามารถตรวจสอบข้อมูลต่างๆของตัวเองได้จากเมนู “ประวัตินักศึกษา” หากพบว่ามีข้อมูลส่วนใดที่ไม่ถูกต้องเช่น ชื่อ, ชื่อสกุล, ที่อยู่ 

เป็นต้น ให้นักศึกษาแจ้งต่อเจ้าหน้าที่ 

วิธีใช้งาน
	 	 คลิกที่เมนู “ประวัตินักศึกษา” จากหน้าจอข่าวประกาศถึงตัวนักศึกษา เมื่อตรวจสอบข้อมูลเรียบร้อยแล้ว คลิกที่เมนู “ถอยกลับ” เพื่อย้อนกลับมา

ที่หน้าจอข่าวประกาศ ดังรูปต่อไปนี้ ซึ่งข้อมูลระเบียนประวัติของนักศึกษานี้จะประกอบไปด้วยข้อมูล 3 ส่วนหลักๆ คือ ข้อมูลด้านการศึกษา ข้อมูลบุคคล ข้อมูลประวัติใน

มหาวิทยาลัย (ระบบจะแสดงข้อมูลส่วนนี้ เฉพาะในกรณีที่มีการบันทึกเท่านั้น) หากต้องการเปลี่ยนแปลงข้อมูลประวัติในส่วนที่มหาวิทยาลัยฯ อนุญาต สามารถเปลี่ยนแปลง

ได้ โดยบันทึกที่เมนู    ด้านซ้ายมือของหน้าจอ  



หน้า5

การลงทะเบียนเรียน
	 	 นักศึกษาสามารถทำ�การลงทะเบียนเรียนได้โดยการเลือกเมนู “ลงทะเบียน” ระบบจะนำ�นักศึกษาไปสู่หน้าจอการรับลงทะเบียน ดังรูปต่อไปนี้

คลิกที่เมนู “ลงทะเบียน”

เมนูนี้จะแสดงเฉพาะช่วงที่ปฏิทินกำ�หนดให้ลงทะเบียนเท่านั้น

1.

จากนั้นระบบจะแสดงเงื่อนไขการลงทะเบียน และให้  

“ลงทะเบียน” เพื่อดำ�เนินการต่อ

2.

ระบบจะแสดงดังภาพ ซึ่งผู้ใช้งานสามารถเลือกการลง

ทะเบียนได้ 2 รูปแบบ คือ

	 - ระบุรายวิชา

	 - ดึงรายวิชาจากแผน

หมายเหตุ : กรณีดึงรายวิชาจากแผน แล้วแสดงวิชาที่ต้องลง

ไม่ครบถ้วนตามแผนการศึกษา สามารถระบุเพิ่มเติมได้

3.



หน้า6

เม่ือรายวิชาครบถ้วนแล้ว ให้กดตรวจสอบเพื่อดูรายวิชา กลุ่ม

เรียน และค่าธรรมเนียมการศึกษา หากถูกต้องครบถ้วนแล้ว

ให้กดที่เมนูด้านซ้าย ยืนยันการเพิ่ม/ถอน 

4.

การพิมพ์ใบชำ�ระเงินค่าธรรมเนียมการศึกษาที่ เมนู

ผลการลงทะเบียน 

หมายเหตุ : การพิมพ์ใบชำ�ระเงินจะสามารถดำ�เนินการได้หลัง

จากอาจารย์ที่ปรึกษาอนุมัติผลการลงทะเบียนเท่านั้น

6.

ระบบจะให้ตรวจสอบรายวิชาอีกครั้งพร้อมกับให้กดยืนยัน

อีกครั้ง 

5.



หน้า7

ตัวอย่าง การระบุรายวิชา

	 	 กรอกรหัสาวิชาที่ช่องด้านซ้าน แล้วคลิกที่ “ค้นหา”

	 	 เมื่อกดค้นหาแล้ว ระบบจะแสดงข้อมูลรายวิชาดังภาพ จากนั้นให้เลือกกลุ่มเรียนที่ต้องการลงทะเบียน โดยคลิกที่รูป 

ตะกร้า เพื่อบรรจุลงในแผนการเรียน



หน้า8

ตัวอย่าง การดึงรายวิชาจากแผน

กรณีรายวิชาที่อยู่ในแผนแต่ยังไม่ต้องการลงทะเบียนเรียนในภาคการศึกษานี้ ผู้ใช้งานสามารถลบได้ที่ข้อความ ลบ คอลัมน์ถัดจากรหัสวิชา หรือ

เพิ่มรายวิชา ที่ช่องท้ายตาราง โดยระบุรหัสวิชา แล้วกดค้นหา จากนั้นให้คลิกที่ภาพ       เพื่อเพิ่มรายวิชานั้น



หน้า9

การลงทะเบียนเรียนเพิ่มลด
	 	 นักศึกษาสามารถทำ�การลงทะเบียนเรียนได้โดยการเลือกเมนู “ลงทะเบียน” ระบบจะนำ�นักศึกษาไปสู่หน้าจอการรับลงทะเบียน ดังรูปต่อไปนี้

คลิกที่เมนู “ลงทะเบียนเพิ่มถอน”

เมนูนี้จะแสดงเฉพาะช่วงที่ปฏิทินกำ�หนดให้ลงทะเบียนเท่านั้น

1.

จากนั้นระบบจะแสดงเงื่อนไขการลงทะเบียน และให้  

“ลงทะเบียน” เพื่อดำ�เนินการต่อ

2.

ระบบจะแสดงระบบจะแสดงรายวิชาที่เคยลงทะเบียน

ทะเบียนเรียน และให้ดำ�เนินการ ดังนี้

	 -  การเพิ่ม ให้ระบุรหัสวิชาแล้วค้น

	 -  การถอน ระบบจะแสดงตารางรายวิชา เลือก

คอลัมน์ ถอน แล้วเลือกวิชาที่ต้องการถอน

	 -  การเปลี่ยนกลุ่ม ระบบจะแสดงตารางรายวิชา 

เลือกคอลัมน์ เปลี่ยนกลุ่ม แล้วเลือกวิชาที่ต้องการเปลี่ยนกลุ่ม 

พร้อมเลือกกลุ่มเรียน

3.



หน้า10

เมื่อดำ�เนินการเรียบร้อยแล้ว

ให้กดที่เมนูด้านซ้าย ยืนยันการเพิ่ม/ถอน 

4.

การพิมพ์ใบชำ�ระเงินค่าธรรมเนียมการศึกษาที่ เมนู

ผลการลงทะเบียน 

หมายเหตุ :  

1. การพิมพ์ใบชำ�ระเงินจะสามารถดำ�เนินการได้หลังจาก

อาจารย์ที่ปรึกษาอนุมัติผลการลงทะเบียนเท่านั้น

2. ตั้งแต่รหัส 62 เป็นต้นไป ไม่มีค่าธรรมเนียมเพิ่มรายวิชา

6.

ร ะบบจะ ให้ ต ร วจสอบร ายวิ ช าอี ก ค รั้ ง พ ร้ อ ม กับ ให้  

กดยืนยันอีกครั้ง 

5.



หน้า11

การดูตารางเรียน/สอบ นักศึกษา
	 นักศึกษาสามารถตรวจสอบตารางเรียนและตารางสอบของตนเองได้จากเมนู “ตารางเรียน/สอบ”  โดยนักศึกษาสามารถดูรายละเอียดของตารางเรียน ตาราง

สอบย้อนหลังได้ โดยการเลือกปี/ภาคการศึกษาที่ต้องการ

คลิกที่เมนู “ตารางเรียน/สอบ นศ.”
1.

เมื่อเข้าสู่หน้าจอตารางเรียน/สอบ นศ. ระบบจะแสดงข้อมูล

เวลาเรียน ห้องเรียน อาจารย์ผู้สอน (กรณีรายยวิชาที่มีการ

สอนออนไลน์จะแสดง url และรหัสผ่านเข้าห้องเรียนออนไลน์

พร้อมด้วย ผู้ใช้งานสามารถคลิกที่ url เพื่อเข้าห้องเรียนได้

ทันที )

2.



หน้า12

การดูสอบภาระค่าใช้จ่าย/ทุน
	 นักศึกษาสามารถทำ�การตรวจสอบหนี้สินต่างๆที่นักศึกษามีกับสถาบันได้จากเมนู “ภาระค่าใช้จ่ายทุน”

คลิกที่เมนู “ภาระค่าใช้จ่ายทุน” 
1.

	 จากรูปข้อมูลภาระค่าใช้จ่ายต่างๆจะถูกแสดง

อยู่ในตารางแรก โดยระบบจะแสดงจำ�นวนยอดเงินสรุปที่

นักศึกษาต้องชำ�ระ นอกจากนี้ยังแสดงวัน/เวลาที่เกิดค่าใช้

จ่ายแต่ละรายการอีกด้วย ส่วนข้อมูลในตารางถัดมาเป็นข้อมูล

สรุปทุนการศึกษาที่นักศึกษาได้รับ

2.



หน้า13

การดูผลการศึกษา
	 นักศึกษาสามารถดูผลการศึกษาตั้งแต่ปี/ภาคการศึกษาแรกจนถึงปัจจุบันได้จากเมนู “ผลการศึกษา” ระบบจะทำ�การแสดงรายวิชาต่างๆพร้อมทั้งผลคะแนนที่

นักศึกษาได้ศึกษามาตั้งแต่อดีตจนถึงปัจจุบันดังตัวอย่างจากรูปต่อไปนี้

คลิกที่เมนู “ผลการศึกษา”
1.

นักศึกษาสามารถเลือกดูเแบบทั้งหมด หรือรายปีภาคการ

ศึกษา โดยคลิกที่ แสดงข้อมูล 

2.



หน้า14

การตรวจสอบจบ
	 	 นักศึกษาสามารถตรวจสอบดูได้ว่า ณ ขณะนี้นักศึกษาได้เรียนผ่านรายวิชาต่างๆตามข้อกำ�หนดในโครงสร้างหลักสูตรไปเท่าใด และยังเหลือหน่วยกิต

ในหมวดวิชาใดบ้างที่ยังขาดอยู่ และจำ�เป็นต้องลงทะเบียนเพื่อให้จบการศึกษา นักศึกษาสามารถตรวจสอบได้โดยการคลิกที่เมนู “ตรวจสอบจบ”

	 	 คลิกที่เมนู “ตรวจสอบจบ” ระบบจะ

แสดงข้อมูลสรุปหมวดวิชาต่างๆ ที่จำ�เป็นต้องลงทะเบียนเรียน

เพื่อให้สำ�เร็จหลักสูตร

1.

จากตารางข้อมูลประกอบไปด้วย

	 หมวดวิชาตามโครงสร้างหลักสูตร

	 จำ�นวนหน่วยกิตตามเกณฑ์  หมายถึงจำ�นวน

หน่วยกิตที่นักศึกษาจะต้องลงทะเบียนเรียนให้ครบอย่างน้อย

ตามเกณฑ์ที่ระบุ ในแต่ละหมวดวิชา 

	 จำ�นวนหน่วยกิตที่ทำ�ได้  หมายถึงจำ�นวน

หน่วยกิตที่นักศึกษาทำ�ได้ในแต่ละหมวดวิชา

	 จำ�นวนหน่วยกิตที่ยังขาด หมายถึงจำ�นวน

หน่วยกิตที่นักศึกษายังขาดอยู่ในแต่ละหมวดวิชา

	 ข้อควรสังเกต ข้อมูลดังกล่าวมีไว้เพื่อประกอบ

การตัดสินใจของนักศึกษาเท่านั้น การที่นักศึกษาจะสามารถ

จบการศึกษาได้หรือไม่นั้น ไม่ได้ขึ้นอยู่กับข้อมูลดังกล่าวเพียง

อย่างเดียว ยังคงมีปัจจัยอื่นๆเข้ามาเกี่ยวข้อง

2.
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การประเมินการเรียนการสอน
	 เมื่อสิ้นสุดการเรียนการสอนหรือสิ้นสุดภาคการศึกษา นักศึกษาต้องดำ�เนินการประเมินดังนี้ 1. ประเมินความพึงพอใจต่ออาจารย์ผู้สอน 2. ประเมินภาพรวม

รายวิชา 3.ประเมินเมินทรัพยากรการเรียนรู้

คลิกที่เมนู “ประเมิน” และจากนั้น ระบบจะแสดงข้อมูลให้

นักศึกษาประเมิน
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